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Immobilienkaufleute (m/w/d)
Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Kommunikation mit Eigentümern, Mietern, Handwerkern und Gemeinden
Weiterleitung von Reparaturmeldungen an unsere Facility Manager
Erstellen und Pflegen von Kontakten in unserer Verwaltungssoftware
Erstellung von Mieterhöhungsschreiben
Beauftragung von Instandhaltungsmaßnahmen und Reparaturen
Abwicklung von Versicherungsschäden
Erstellung und Abschluss von Mietverträgen
Wohnungsabnahmen/-übergaben

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Immobilienkauffrau/-mann
Idealerweise mehrjährige Berufserfahrung
Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen
Führerschein der Klasse B

Leistungen der Anstellung

Einen sicheren Arbeitsplatz, in einem zukunftsorientierten Unternehmen
Faire und pünktliche Gehaltszahlungen
Kollegiales und offenes Betriebsklima
Kurze Entscheidungswege
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